Elblag, 16.10.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(do niniejszego frybu nie stosuje sie przepiséw Ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych)

Powiatowy Urzad Pracy w Elblagu zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowe] na przeprowadzenie szkolenia grupowego, w  zakresie
nLastosowanie komputera w handlu z obstugg kas fiskalnych i minimum
sanitarnym” dla 10 oséb bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Elblggu oraz Filii w Pasteku finansowanego ze §rodkéw
Funduszu Pracy, z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdéwienia jest organizacja | przeprowadzenie szkolenia
grupowego pn. Zastosowanie komputera w handlu z obstugg kas fiskalnych
i minimum sanitarnym”

2.liczba uczestnikéw: do 10 oséb

l.Liczba godzin szkolenia: szkolenie powinno obejmowaé tgcznie 90 godz.
Lajecia powinny rozpoczqc sie nie wczesniej niz o godz. 7.00, a koAczyé nie
poZniej niz o godzinie 17.00. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone w
systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza sie prowadzenia zojeé drogq
elektroniczng, metodq e-learningu, itp. 1 godz. zajeé praktycznych winna
obejmowaé 60 minut zaje¢, zas 1 godz. zaje¢ teoretycznych winna
obejmowac 45 min. zajec i 15 min. przerwy. Szkolenie winno obejmowad co
najmniej 25 godz. w tygodniu,

2.Miejsce szkolenia: Elblag

3.Do kosztéw szkolenia nie nalezy wlicza¢ kosztéw ewentualnych badar
lekarskich.

4.Planowany termin realizacji szkolenia: pazdziernik — | potowa grudnia

3.Wymagania wzgledem wykonawcow:

a) Posiadanie akiualnego wpisu do Rejestru  Instytucji  Szkoleniowych,
prowadzonego przez Wojewddzki Urzgd Pracy wiasciwy dla siedziby
instytucii szkoleniowe;;

b) Wykonawca zobowigzuje sie zapewnié sale dydaktyczng dostosowang do
liczby 10 oséb, odpowiednio wyposaiong w miejsca siedzgce dia 10
uczestnikow, dostep do $wiatta dziennego z moiliwoscia zaciemnienia
| zapewnienia oSwietlenia sztucznego, dostep do zaplecza sanitarnego. Na
zajeciach praktycznych uczestnicy szkolenia powinni mieé zapewnione
bezpieczne i higieniczne warunki pracy oraz mie¢ do dyspozycji odpowiedni
sprzet spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami.

c) Wykonawca zapewni dla kozdego uczestnika szkolenia materiaty
szkoleniowe, w tym: podrecznik lub skrypt tematyczny, materiaty biurowe —
zeszyt | diugopis, przekazywane nieodptatnie uczestnikom na poczgtku
szkolenia, badz na biezaco zgodnie z realizowanym programem zdjeé. Po



zakonczonym szkoleniu materiaty szkoleniowe przechodzg na wiasnosc
uczestnika szkolenia.

d) Kurs powinien miec¢ opiekuna z ramienia instyfucji szkoleniowe|, czyli oscbe
odpowiedzialng za organizacje kursu, wskazang imiennie w ofercie,
zapewniajgcg nadzér  wewnetrzny  stuzqcy  podnoszeniu  jakosci
prowadzenia szkolenia.

e) Szkolenie  powinnoe by&é  przeprowadzone przez  dosSwiadczong
I wykwalifkowang kadre, majgcq kierunkowe doSwiadczenie, dodatkowe
kwalifikacje lub uprawnienia zwigzane z przedmiotem zamowienia.

f) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni€ serwis kawowy sktadajgcy sie
z herbaty, kawy, wody mineralnej, ciastek obecnym na zgjeciach
uczestnikom szkolenia.

a) Wykonawca na zlecenie FUP w Elblggu na wtasny koszt ubezpieczy od
nastepstw nieszczetliwych wypadkdéw powstatych w zwigzku ze szkoleniem
oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem.

4. Kryteria oceny:

a) koszt szkolenia — 60%,

b) doSwiadczenie instytucji szkoleniowe] w redlizacji szkoleh z obszaru
zZlecanego lub powierzanego szkolenia - 10%,

c) posiadanie certyfikatow jakosci ustug — 10%,

d) dostosowanie kwalifikacji i doSwiadczenia kadry dydaktyczne] do zakresu
szkolenia - 10%,

e) dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczefn do potrzeb
szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych | higienicznych warunkow
realizacji szkolenia - 10%.

7. Miejsce i termin skladania ofert:

Propozycje ofert moina przestac na adres urzedu lub e-mail do 23.10.2017 r.
Oferty cenowe prosimy sktadac na druku podanym w zatgczeniu.

- Powiatowy Urzad Pracy w Elblggu, ul. Saperéw 24, 82-300 Elblgg.

- maj@elblag.praca.gov.pl

10. Postanowienia koncowe:

- zamawigjacy przewiduje podpisanie umowy na wykonanie ustugi z
Wykonawca, ktory spetnia wszystkie wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym i ktdry zaproponuje najkorzystniejszy koszt realizacji przedmiotowej
ustugi;

- o ewentualnym wyborze Wykonawca zostanie poinformowany
telefonicznie;

- niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa
oferty, nie powoduje powstania zadnych zobowigzan woebec stron.

1 gory serdecznie dziekujemy za zainteresowanie.

Latgczniki: Z up. PREZYDENTA MIASTA

1. Formularz ofertowy
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